
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้านคล้อมิตรภาพที่ 226  อำเภอกันทรารมย์  จังหวัดศรีสะเกษ 
ท่ี                  /2569                                           วันที ่17 มีนาคม พ.ศ. 2569  
เรื่อง  รายงานการดำเนินงานโครงการ 
เรียน  ผู้อำนวยการบ้านคล้อมิตรภาพที ่226   
 

เนื ่องด้วยข้าพเจ้า นางสาวธัญลักษณ์ มงคลโคตร ตำแหน่ง ครู วิทยฐานะครูชำนาญการ ได้รับ
มอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการจัดซื้อเครื่องพิมพ์และหมึก ประจำปีการศึกษา 2568 แผนงานฝ่าย
บริหารงานวิชาการ มีระยะเวลาการดำเนินงานระหว่างวันที่ 12 มีนาคม พ.ศ. 2569 ถึงวันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 
2569 ได้ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์  

บัดนี้โครงการจัดซื้อเครื่องพิมพ์และหมึก ประจำปีการศึกษา 2568 ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว จึงรายงานผลการดำเนินงานโครงการจัดซื้อเครื่องพิมพ์และหมึก ประจำปีการศึกษา 2568 ตาม
แบบรายงานการดำเนินโครงการ เอกสารตามแนบ 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
                  ลงชื่อ                                       ผู้รายงาน 
                                                                      (นางสาวธัญลกัษณ์ มงคลโคตร) 
                                                                 ตำแหน่ง คร ูวิทยฐานะครูชำนาญการ 
 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน 
โครงการมีความเหมาะสม เห็นควรให้ดำเนินการ และ
จัดสรรงบประมาณตามความเหมาะสมของโครงการ 
 
ลงชื่อ                       
                (นางไพวัลย์ พิทักษ์เมธากุล) 
          หวัหน้ากลุ่มงานบริหารงานวิชาการ 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
 
 
 
 
ลงชื่อ  
                 (นายทนงศักดิ์ พรมแพง) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านคล้อมิตรภาพที ่226 

ความเห็นของหัวหน้างานแผนงาน 
โครงการมีประส ิทธ ิภาพ และคุ้มค่ากับการใช้
ทรัพยากร เหมาะสมที่จะดำเนินการ 
 
ลงชื่อ 
              (นางสาวสิรกินัยา ไตรณรงค์) 
                   หัวหน้างานแผนงาน 
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ทราบ/เจ้าของรายงานจัดเก็บข้อมูลไว้ด้วย



แบบประเมินผลงาน/โครงการ 
 
ชื่องาน / โครงการ  จดัซื้อเครื่องพิมพ์และหมึก   แผนงาน ฝ่ายบริหารงานวิชาการ  
ชื่อกิจกรรม -   
ระยะเวลาดำเนินการระหว่างวันที่ 12 มีนาคม พ.ศ. 2569 ถึงวันที ่17 มนีาคม พ.ศ. 2569 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝา่ยบริหารงานวิชาการ  
 

1. ทรพัยากร 
 1.1 งบประมาณ  
  1) ได้รับ 4,850 บาท                  ใช้  4,850 บาท 
  2) ความเพียงพอของเงิน 

  (✓) เพียงพอ  (   ) น้อยเกินไป  (   ) มากเกินไป 
 

 1.2 คน 
  1) จำนวนคนที่รว่มดำเนินงาน/ โครงการ  3  คน 
  2) ความเพียงพอของคนที่ดำเนินงาน/ โครงการ 
   (✓) เพียงพอ (   ) ไม่เพียงพอเน่ืองจาก………………………………………..……………… 
 

 1.3 สิ่งอำนวยความสะดวก(กรณีทีใ่ช้) 
  1) วัสดุ อุปกรณ ์
   (✓) เพียงพอ (   ) ไม่เพียงพอเน่ืองจาก…………………………………….………………… 
  2) อาคารสถานที ่
   (   ) เพียงพอ (   ) ไม่เพียงพอเน่ืองจาก…………………………………….………………… 
 

2. กระบวนการทำงาน 
 2.1 กิจกรรมที่ดำเนินการ 
  (✓) ทำได้ครบทุกกิจกรรม   

(   ) ทำได้น้อยกว่ากจิกรรมที่กำหนด  เน่ืองจาก……………………………………….…………………… 
 2.2 ระยะเวลาดำเนินกิจกรรม 
  (✓) ทำได้ตามเวลาทีก่ำหนด (   ) ทำได้ตามเวลาที่กำหนดเป็นส่วนใหญ่ 

(   ) ทำได้ชา้กวา่เวลาทีก่ำหนดเป็นส่วนใหญ่
เน่ืองจาก……………………………………….……………… 

 2.3 ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงาน 
………………………….…ไมม่ี…………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 
 
 
 



3. ผลการดำเนินงาน 
 3.1 ดา้นปริมาณ  ผลงานที่ได้ 

ฝ่ายบริหารงานวิชาการได้เครื่องพิมพ์และหมึกมาใช้ในการดำเนินงานในฝ่าย โดยสามารถพิมพ์งาน
เอกสารไดร้้อยละ 100 

          3.2 ด้านคุณภาพ 
ฝ่ายบริหารงานวิชาการได้เครื่องพิมพ์และหมึกมาใช้ในการดำเนินงานในฝ่าย 

 

4. ระดับความพึงพอใจของโครงการ 
 4   หมายถึง    มีความพึงพอใจต่อการดำเนินงานมากที่สุด 
 3        หมายถึง    มีความพึงพอใจต่อการดำเนินงานมาก 
 2   หมายถึง    มีความพึงพอใจต่อการดำเนินงานปานกลาง 
 1 หมายถึง    มีความพึงพอใจต่อการดำเนินงานน้อยมาก 
 

รายการประเมิน ระดับความพึงพอใจ หมาย
เหต ุ4 3 2 1 

1. การดำเนินโครงการมีกำหนดไว้ในแผนการดำเนินงาน ✓     
2. คณะทำงานมีความรูค้วามเข้าใจโครงการทีด่ำเนินการ มี

เป้าหมายที่ชัดเจนร่วมกนั 
✓     

3. การบริหารจัดการทรพัยากรมีความคุ้มคา่ ✓     
4. การบริหารจัดการเวลาให้คุ้มค่า ✓     
5. การบริหารจัดการคนใหต้รงกับความรู้ความสามารถ ✓     
6. การประสานงานในคณะทำงานมีความคล่องตวั ✓     
7. ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ ✓     
8. การนำผลการประเมินไปใช้ในการปรับปรุงโครงการ ✓     
9. โครงการที่ดำเนินการมีประโยชน์ต่อคณะทำงานและผู้เข้าร่วม

กิจกรรม 
✓     

10.โดยภาพรวมการประชุมนี้มีความสำเรจ็อยู่ในระดับ ✓     
เฉลี่ย 4.00  

 
 

                          ลงชื่อ                                      (เจ้าของงาน/โครงการ/กิจกรรม) 
                                                       (นางสาวธัญลักษณ์ มงคลโคตร) 
             ตำแหน่ง ครู วิทยฐานะครูชำนาญการ 
                  วันที่ 17 มีนาคม พ.ศ.2569 

  



 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ประมวลภาพ 
โครงการจัดซื้อเครื่องพิมพ์และหมึก 

 

 
 
 

 


